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Schritt-fur-Schritt Anleitung
Onlinebrief24 Druckertreiber

Schritt 1 - Installation

Installieren Sie den Onlinebrief24 Druckertreiber auf Ihnrem Windows oder
macOS-System. Sie kdnnen die Software auch auf beliebig vielen anderen
Rechnern installieren, mafl3geblich fur die Abrechnung ist die Anzahl der Briefe,
die Sie Uber Ihren Benutzernamen versenden.

Schritt 2 — Drucker nutzen

Nach der Installation stehen
lhnen zwei Drucker zur
Verfugung: "Als PDF-Datei
speichern" und "Als Brief
versenden".

Nutzen Sie "Als Brief
versenden" fUr den Versand
echter Briefe und ,Als PDF-
Datei speichern®“ um PDF-
Dateien zu erstellen. Die

Bluetooth und Gerate > Drucker und Scanner

Gerit hinzufiigen

Drucker oder Scanner hinzufiigen

=1 Als Brief versenden (onlinebrief24.de)

=1 Als PDF-Datei speichern (onlinebrief24.de)

Option "Als Brief versenden" finden macOS-User unter Datei -> Drucken ->PDF.

Schritt 3 - PDF-Import, Drag & Drop und Hotfolder

AufRer dem Druckbefehl
haben sie ebenfalls die
Moglichkeit PDF-Dateien
durch Drag & Drop zu
importieren oder den Import
durch Rechtsklick auf die
PDF-Datei auszulosen.
Alternativ kbnnen Sie auch
Uberwachte Ordner
(Hotfolder) anlegen. Erstellen
Sie diese im Druckertreiber
unter ,Einstellungen* >
,Uberwachter Ordner" und
legen Sie fest, wo der neue
Ordner erstellt werden soll.
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Sobald eine PDF-Datei in diesen Ordner kopiert oder gespeichert wird, 6ffnet sich
der Druckertreiber automatisch.

Weitere Briefe kdnnen durch Verschieben oder Kopieren in den

Hotfolder hinzugefugt werden, die dann gesammelt an den Drucktertreiber
Ubergeben und im nachsten Schritt an Ihre Briefeinstellungen angepasst werden.

“ onlinebrief24.de v3.0.7w

'l'_'.} Bereit zum Versand Bereits versandte Briefe

_ Einen Gberwachten Ordner erstellen
Zugangsdaten

Uber diese Funktion ist es moglich Uberwachte Ordner anzulegen.

Archiv

Ein Uberwachter Ordner ist ein normaler Ordner auf ihrer Festplatte, der jedoch automatisch auf Anderungen dberwacht wird. Sobald Sie eine
PDF-Datei in den berwachten Ordner ablegen, wird diese automatisch mit dieser Software verarbeitet.

Uberwachte Ordner Bitte speichern Sie nur Kopien in den iiberwachten Ordner, da die darin abgelegten PDF-Dateien nach der Verarbeitung geléscht werden.

Hinweis: Um einen (berwachten Ordner wieder zu entfernen, kénnen Sie ihn wie einen normalen Ordner mit dem Windows Explorer l6schen.

Sie kinnen Uberwachte Ordner auch per Windows Explorer umbennenen oder verschieben, ohne dass die Uberwachungsfunktion verloren geht.

Wo soll der neue Gberwachte Ordner erstellt werden: \Users\spflug\Desktop =)
Wie soll der neue iiberwachte Ordner heifien: PDF-Briefimport

Uberwachten Ordner jetzt anlegen

Schritt 4 — Mehrere Briefe in einem Dokument

Ubergeben Sie mehrere Briefe in einem

LI TR MR N AT ARSI | MM MURTLA N T YL L e

DOkumeﬂt an d'e SOftwa re. (Serleﬂbrlef) Wie sollen lhre Briefe erkannt werden? X
Nutzen Sie verschiedene Methoden zur Folgende Vorgangs sishen zur Verarbeung aus

. PDF-import: Testbrief 2 Seiten.pdf
Brieferkennung. POF.import. 2 seten pdf

JAlles in einen Brief* oder ,Automatische
Erkennung" - Die Software sucht an der Stelle,
an der die Empfangeranschrift zu finden ist,

Alle auswahlen = Alle abwahlen = ioschen

nach einer PLZ. Wird eine mindestens o e
vierstellige Zahl gefunden, beginnt ein neuer S T
B r | ef Beidseitig (Duplex) Automatische Erkennung

Jeder Brief umfasst Seiten” Serienbrief nach
Seitenanzahl trennen.

-
-

In C4-Briefkuvert Jeder Brief umfasst Seiten 2

Erkennung anhand von Trennseiten

+~Anhand von Trennseiten“ - Fugen Sie bei

An jeden Brief foigende PDF-Dateien anhangen -
jedem Briefwechsel eine Leerseite mit dem
Text "#BRIEFENDE#" ein. Wenn dieses B Vermbenncunon aen, erden S ne Suzgen e Vgt 1
. . . . | den gewahiten Einstellungen verarbeitet. =
Trennzeichen erkannt wird, 10scht die me
N . . T S & anan [ —
Software die Trennseite automatisch und
startet einen neuen Brief.
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Schritt 5 - Anhange hinzufugen W soten e e earet g x

FUgen Sie unbegrenzt viele PDF-Dateien als Mo il

Anhange hinzu.

Alle auswihlen Alle abwahien  bschen

Sendecptonen Erennungsart
/ Farbdruck Alles in einen Brief
Bewseitig (Duplex) Automatsche Erkennung
In C4-Briefauvert Jeder Brief umfasst Seten 2 5

Erkennung anhand von Trennseten

I An jeden Brief foigende POF-Dateen anhange: I

Hite

& Bine Uste der noch nicht verarbeiteten Vorginge, Sobald Se enender dred &
B Verarbeitungsbuttons anidicken, werden alie hier ausgewahiten Vorgange mit

CE X OTETT

den gewahiten Einstellungen verarbeitet, ]
T (Vi N ———— iz
Schritt 6 — Kostenstellen einrichten
Unter ,,EIﬂSte”UI’]gen“ “n KOSteﬂSte”e(ﬁ)“ ha ben 77+ Wie sollen lhre Briefe erkannt werden? X
Sie die Maglichkeit, Kostenstellen einzurichten. Folgende Vorgange stehen 2ur Verarbeiung aus
. PDF-Import: Testbrief_blanko.pdf
Ihre Sendungen werden in unserer Abrechnung
entsprechend den festgelegten Kostenstellen
aufgeschlusselt.
In der Druckertreiberversion v3.0.7w kdnnen Sie Al auswahien | Ale abwahien | loschen
bereits im Erkennungsfenster die gewulnschte Sendeoplonen Stcnnunga
Kostenstelle fUr Ihre Sendungen zuweisen. 7 et STl
L B ) Automatische Erkennung
In allen vorherigen Versionen steht Ihnen diese 71 In Ca-Brefluvert .
. . . 0 -
Einstellung nach der Brieferkennung in der 7 Kostenstele
Ubersicht unter ,Bereit zum Versand* zur Bt e
Ve rfugung. = An JedeNerde PDF-Dateien anhangen ||
Hilfe
Alle empfangenen Seiten werden zu einem Brief zusammengefasst.
letterei.de Postdienste GmbH Geschaftsfuhrer: André Fischer und Telefon: 0800 / 284 6000 Hamburger Sparkasse Finanzamt GroR-Gerau
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Schritt 7 - Andern der Druck- und Versandoptionen

Vor dem Absenden
konnen Sie Druck- und
Versandoptionen
andern (farbig, s/w,
einseitig, doppelseitig,
C4-Kuvert,
Einschreiben,
Zahlschein).

FUr einen spateren
Versand geben Sie
lhren Wunsch-

Versandtermin ein. Eine

Vorschau des Briefes,

onlinebrief24.de v3.0.2w - =) x

Briefpapier

Berens versanme Enete

Emplanger Versndennach  Ersdhreben  Zahschen Farbdruck Duplex  Ca¥uwerl Seiten  Produklion

lea ] ieto 5. lome —lom:— 1o lm W | 2| coom
Halo 123.., Ohre W Deutschlang  Ohe Chne O M = z &0 &L
\ Versand- und
Druckeinstellungen

Vorschau Kosten

spateren Versandtermin J

Al markiersn || Ale demarl Markertz bearbeden s 8 RR -

Guihabien: € 0.14 it GRARIE Produdtion: € 0,671 FOF Onieien impactieren | | | Enthl e
Parto: = L Porto sparen (1} -
Gesami Nefio. € 2740

Umsstosteuer. € 0,521
Gesam! Brutio. € 3,281

Markierte $endungen abertragen | Varschas [

Guthaben auflsden
Hiufiga Fragan

Erstellvon: | Semsteg , 1 Jawer 2000

Ersteltbis | Cieratag |, 21. Noverber 2073~
Briefs erst verarbeten am. | Mitbvech | 22, Naverbe 2023

inklusive der Ansicht im Kuvert, kann hier ebenfalls dargestellt werden.

Schritt 8 - Sendungen zusammenfassen

Briefe mit identischem
Empfanger werden
erkannt und kénnen
mit dem Button ,Porto
sparen*
zusammengefasst
werden.

Ebenfalls kbnnen Sie
Briefe manuell

zusammenzufugen,
indem Sie die
gewulnschten

Empfanger markieren
und unter "Markierte

%+ onlinebrief24.de v3.02w - o X

E-REEIRIR | Gereit zum Versand

Versendenrach Enschreben  Zahlschein Farbdruck Duplex Céuvert Seiten Frodukfon Porto  Gesaminetto Erstelt
B Deutschiand  Ohne Ohne ] [ 2 €0,380 €0679 €109 21112023 11:35:06
B Deutschland  Chne Chne O O 2 €0,380 €0,679 €1,05 21112023 11:3508

A

Versandeinstellungen

Bersits versandte Briefe

Empfanger  Briefpapier
Hallo 123... Ohne
Hallo 123...  Chne

Markierte bearbeiten/ preis

Zu einer Sendung zusammenfassen

Porto sparen Button

Alle markieren | Alle demarkieren | Markierte bearbeiten =

Gesamtpreis (2 Sendungen) Sonstiges Zeige nur Sendungen die. =)
Sendeoptionen verandern 3
Guthaben: € 0.14 4138 Sy bits i X € 0760 e o Enthit Text
Sendung(en) lsschen € 1358 Porto sparen (1) -
Markierte Sendungen iibertragi 7y einer Sendung zusammenfassen € 218 Kundencenter bfen
€ 0402 Erstekvon: | Samstag , 1. Januar 2000 v
Zusammengefasste Sendungen trennen Guthaben aufladen
€

==y Haufige Fragen Ersteltbis: | Dienstag , 21 November 2023 ~

Briefe erst verarbetten am: | Mitty | Kopien als PDF exportisren

Kopien lokal ausdrucken i

bearbeiten" die Position "Zu einer Sendung zusammenfassen" wahlen.
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Schritt 9 — Briefpapier hinterlegen

U nter ., E | nStel | u ngen wo_ <+ onlinebrief24.de v3.02w - o x
. . . -] B BeretzumVersand  Bereits versandte Briefe

.Briefpapier” haben Sie

d ie M Og | iC h kelt | h r : o Briefpapier hinterlegen

Wenn Sie Thre Briefe auf Threm Briefpapier versenden méchten, kiinnen Sie hier Thr Briefpapier im PDF-Format hinterlegen
Archiv
Briefpapier zu Selénmen admelvre B inerogn nd wikn e Befpapi utomatsch e Sk gtz vercen .

Zudem haben Sie die Wahl ob das Briefpapier nur fiir die erste Seite eines Briefes verwendet werden soll oder auch fir alle Folgeseiten.

h | n te r I egen Oberwac o I Vergeben Sie jecem Briefpapier einen Namen (bspw. “Firma X" oder “Angebot” oder "Rechnungsvorlage).
g N Im Register "Bereit um Versand” kénnen Sie in der Spalte "Briefpapier” nachtraglich fur jede einzelne Sendung das gewlnschte Briefpapier festiegen oder andemn.
Briefpapier
Weteres Briefpapier hinzufgen
S . h S . telle(n)
pe Icnern >le T = Briefpapier ischen

verschiedene Vorlagen e o e
fUr unterschiedliche
Seiten.

Dieses Briefpapier bei neuen Sendungen automatisch auswahlen

Schritt 10 — Nutzung der Archivfunktion

Mit der Archivfunktion * onlinebrief24.de v3.0.Tw
haben Sie die Moglichkeit
automatisch Kopien der
versandten Briefe als PDF
abzuspeichern und diese
jederzeit abzurufen.

Bereit zum Versand Bereits versandte Briefe

Archivfunktion

Eine Kopie jedes Briefes nach dem Absenden ausdrucken auf:

KONICA MINOLTA Universal V4 PCL -
Druckeinstellungen

Legen Sie hierfur vorab
einen Ordner in lhrem

sfw-Druck:
Wunschverzeichnis an Al Kogie: 1 :
und geben Sie diesen Dfm{ﬂ“é“ ormal -
unter ,Einstellungen®“ — 1“;:'9;:213‘ =

JArchiv' an.

/| iEine Kopie jedes Briefes nach dem Absenden als PDF-Datei in folgenden Ordner speichern:§

C:Wsers\spflug\Deskiop 2
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Schritt 11 — Briefe an den Server Ubertragen

Sind Sie zufrieden,
senden Sie die Briefe
Uber eine SSL-
verschlUsselte
Verbindung an den
Druckserver.

Werktags vor 14.00 Uhr
eingegangene Briefe
werden am selben Tag
bei der Deutschen Post
AG eingeliefert.

letterei.de Postdienste GmbH
MaybachstraBe9,
21423 Winsen

- onlinebrief2d.de v3.0.2w - o X
Lo QTR | Beret zum Versand Bersits versandte Briefe

Porto  Gesaminetto Erstelt
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Guthaben aufiaden

Gesamt Brutio: €

2,520 Haufige Fragen Erstelt bis: Dienstag , 21. November 2023

Briefe erst verarbeiten am: | Mittwoch |, 22. November 2023

GeschéftsfUhrer: André Fischer und
Oliver Fischer
AG Luneburg, HRB 211317

Finanzamt GroB3-Gerau
USt.ID DE257926777

Telefon: 0800 /284 6000
Telefax: 04171/65 59 9
Internet: www.letterei.de
E-Mail: info@letterei.de

Hamburger Sparkasse
IBAN: DE28 2005 0550 1502 9807 72
BIC: HASPDEHHXXX


http://www.letterei.de/
mailto:info@letterei.de

