& onlinebrief |

Schritt-fur-Schritt Anleitung
Onlinebrief24 Druckertreiber

Schritt 1 - Installation

Installieren Sie den Onlinebrief24 Druckertreiber auf Ihnrem Windows oder
mMacOS-System. Sie kbnnen die Software auch auf beliebig vielen anderen
Rechnern installieren, mal3geblich fur die Abrechnung ist die Anzahl der Briefe,
die Sie Uber Ihren Benutzernamen versenden.

Schritt 2 — Drucker nutzen

Nach der Installation stehen

Ihnen zwei Drucker zur _ Bluetooth und Geridte > Drucker und Scanner
Verfugung: "Als PDF-Datei

SpeIChern” Und ”Als Brlef Drucker oder Scanner hinzufiigen
versenden'.

Nutzen Sie "Als Brief
versenden" fUr den Versand
echter Briefe und ,Als PDF-
Datei speichern®“ um PDF-
Dateien zu erstellen. Die
Option "Als Brief versenden" finden macOS-User unter Datei -> Drucken ->PDF.

=3 Als Brief versenden (onlinebrief24.de)

I3 Als PDF-Datei speichern {onlinebrief24.de)

Schritt 3 - PDF-Import, Drag & Drop und Hotfolder

Emschreiben  Zahischein Farbdruck Duplex CA4%uvert Seiten Produkion FPorto  Gesamtnetto Erstellt

AuBer dem Druckbefehl
haben sie ebenfalls die
Moglichkeit PDF-Dateien
durch Drag & Drop zu
importieren oder den Import
durch Rechtsklick auf die
PDF-Datei auszulosen.

- o x

Testbrief 2Seiten

Markierte hinzuftigen | Alle hinzufugen
Folgende Dateien werden importiert

€:1..\Deskiop\TestsendungiTestorief 2 Seiten.pdf

" PDF-Dateien importieren Button

‘Al markieren

Gesartpreis (0 Sendungen) || Zeige nur Sendiung @
Guthaben: € 0.14
Produktion: € 0000 n Enthilt Text:
Markierte Sendungen abertragen  Vorschau Forty (S I0.00
Gesamtletto: € 0,000
Unverarbetete Vorgangs (1) anzegen Uncatzsiouer: € 0000 Ersteltvon: | samstag , 1 Janur 2000 |
GesamtBruto: € 0,000 Ersteltbis: | Dienstag , 21, November 2023 |
Briefe erst verarbeiten am:  Mittwoch Ne be e
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Alternativ kbnnen Sie auch Uberwachte Ordner (Hotfolder) anlegen. Erstellen Sie
diese im Druckertreiber unter ,Einstellungen* > ,Uberwachter Ordner* und legen
Sie fest, wo der neue Ordner erstellt werden soll. Sobald eine PDF-Datei in diesen
Ordner kopiert oder gespeichert wird, 6ffnet sich der Druckertreiber automatisch.
Optional kdnnen weitere Briefe durch Verschieben oder Kopieren in den
Hotfolder hinzugefugt werden, die dann gesammelt an den Drucktertreiber
Ubergeben und im nachsten Schritt an Ihre Briefeinstellungen angepasst werden.

onlinebrief24.de v3.0.6w

£~ Bereit zum Versand Bereits versandte Briefe

_ Einen uberwachten Ordner erstellen
Zugangsdaten

Uber diese Funktion ist es moglich uberwachte Ordner anzulegen.

Archiv

Ein Gberwachter Ordner ist ein normaler Ordner auf ihrer Festplatte, der jedoch automatisch auf Anderungen Uberwacht wird. Sobald Sie eine
PDF-Datei in den Uberwachten Ordner ablegen, wird diese automatisch mit dieser Software verarbeitet.

Uberwachte Ordner Bitte speichern Sie nur Kopien in den Uberwachten Ordner, da die darin abgelegten PDF-Dateien nach der Verarbeitung geloscht werden.

Hinweis: Um einen Gberwachten Ordner wieder zu entfernen, kénnen Sie ihn wie einen normalen Ordner mit dem Windows Explorer loschen.

Briefpapier

Sie konnen Uberwachte Ordner auch per Windows Explorer umbennenen oder verschieben, ohne dass die Uberwachungsfunktion verloren geht.

enstelle(n)

Wo soll der neue iiberwachte Ordner erstellt werden: | [T Ry, =
Proxy Wie soll der neue Giberwachte Ordner heifien: PDF-Briefimport
Info Uberwachten Ordner jetzt anlegen

Schritt 4 — Mehrere Briefe in einem Dokument

Ubergeben Sie mehrere Briefe in einem R e
Dokument an die Software. (Serienbrief) Folgende Vorgange sishen zur Verarbetung aus

. . POF-import: Testbrief 2 Seiten.pdf
Nutzen Sie verschiedene Methoden zur POF-mport: 2 seten pdf

Brieferkennung.
JAlles in einen Brief* oder ,Automatische
Erkennung” - Die Software sucht an der Stelle,

Alle auswahien Alle abwahlen = loschen

wo die Empfangeranschrift zu finden ist, nach Sendeoptionen

einer PLZ. Wird eine mindestens vierstellige 4] Farbaruck Alles in onen Briet

Zahl gefunden, beginnt ein neuer Brief. Beidsety (Duplex) pr————
,Jeder Brief umfasst Seiten” Serienbrief nach In C4-Briefluvert Joder BrefumfasstSeten |2 =
Seitenanzahl trennen. Eifaniin seband v Trodeauben
”Anhand von Trennseiten" — FUgen Sie bei An jeden Brief folgende PDF-Dateien anhangen =

. . . . . Hife

jedem Briefwechsel eine Leerseltg mit dem e ——— 4
Text "#BRIEFENDE#" ein. Wenn dieses o i temich g v |
Trennzeichen erkannt wird, |16scht die Software o = ama D =
die Trennseite automatisch und startet einen neuen Brief.
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Schritt 5 - Anhange hinzufugen

T TR AR T LA MRSV AET T MMM WA e T I L et

FlUgen Sie gnbegrenzt viele PDF-Dateien als AT -
Anhange hinzu.

POF-import  Testbrief 2 Seden pdf
POF-mport: 2 seften pdf

Alle auswihien Alle abwahien  ibschen

Sendeoptionen Erkennungsart
7 Farbdruck Alles in einen Brief
Bewseig (Duplex) Automatische Erkennung
In C4-Briefuvent Jeder Brief umfasst Seten 2 5

Erkennung anhand von Trennseten

I An jeden Bref foigende POF-Datern anhangesn I
- &\eumdevmwndstverabemn:n;ww.w&md«de -
lif Verarbeitungsbuttons anidicken, werden alie hier ausgewahiten Vorgange mit ;.,
den gewahiten Enstelungen verarbeitet, =
T Tman « naaas s — g
Schritt 6 - Andern der Druck- und Versandoptionen
Vor dem Absenden B - o0
kbnnen Sie Pruck— und T I i T M £
Versandoptionen il 125 | monesins Ome G O @ 2 eomi eum

andern (farbig, s/w, \
einseitig, doppelseitig, Versand- und

C4-Kuvert, Druckeinstellungen
Einschreiben, Vorschau

Zahlschein). Kosten

FUr einen spéteren spateren Versandtermin J

Versand geben Sie T N T
lhren Wunsch- ey r— e e T
Versandtermin €in. EiNE wosem e o o | oomsw e o e e | o [y 22 v s ]

Vorschau des Briefes,
inklusive der Ansicht im Kuvert, kann hier ebenfalls dargestellt werden.
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Schritt 7 - Sendungen zusammenfassen

Briefe mit identischem " crivereRace oy .
. Berstzum Versand | Beraits versandte Briefe

Empfanger werden g b Ve Gueben, hoden Fobu D Gt o Pradkan P Gty sk

. Hallo 123... Ohne M Deutschland  Chne Ohne ] [ 2 €0,380 €0679 €1,059 21112023 11:35:06
e rka N n‘t u nd ko nNnen Halo 123...  Ohne B Deutschland  Chne Ohne O O 2 €0,380 €0,679 €1,05 21112023 11:35:08
mit dem Button ,Porto

u

sparen
Zusam mengefasst

werden.

Versandeinstellungen
Markierte bearbeiten/ Preis
Zu einer Sendung zusammenfassen
Ebenfa”s konhen Sle Porto sparen Button

Briefe manuell

mm 7 =
ZUSsa enzu fu g en 1 Al markieren || Alle demarkieren SRS Gesamipreis (2 Sendungen) Sonstiges. Zeige nur Sendungen die... 7
. . . Sendeoptionen verandern v
N d em S e d e GUthaben: € 0.14 4L HE SyLL Wi, & o780 POF-Dateien import o
Sendung(en) loschen € 1 T S
.. Markierte Sendungen Uibertragi 7y einer Sendung zusammenfassen € 2118 Kundencenter offnen
ewunscnten € 02 Ersteltvon: | Samstsg , 1. Januar 2000
Zusammengefasste Sendungen trennen Guthaben aufladen
€

2,520 . " ”
Kopien als PDF exportieren - Haufige Fragen Ersteltbis: | Dienstag , 21, November 2023

Kopien lokal ausdrucken |

Empfa nger ma rklereﬂ Briefe erst verarbeiten am: | Vit
und unter "Markierte
bearbeiten" die Position "Zu einer Sendung zusammenfassen" wahlen.

Schritt 8 — Briefpapier hinterlegen

Unter Einstellungen, ¢ erincbneRade 202
. . . % B Bereil zumVersand  Bereils versandie Briefe

Briefpapier, haben Sie

die Moglichkeit |hr

Briefpapier hinterlegen

Wenn Sie Thre Briefe auf Threm Briefpapier versenden méchten, kénnen Sie hier Thr Briefpapier im PDF-Format hinterlegen

i i Archiv
Briefpapier zu Seléimen et Bt inerogen n wikn wecheo Befpapi utomatch e Sk gtz verden .

Zudem haben Sie die Wahl ob das Briefpapier nur fiir die erste Seite eines Briefes verwendet werden sol oder auch fii alle Folgeseiten.
[ Veromben e e aiefopier cinen amen thsp. i X" ocer “ngebol”cder Rechungeriage).

h H | Ube
Inter eg en. m Register Bereit zum Versand® kannen Sie in der Spalte "Briefiapier” nachiraglich fir jede einzelne Sendung dss gewinschte Briefoapier festiegen oder andern.

Speichern Sie Do (—3

verschiedene o R R S—
Vorlagen fur e —
unterschiedliche

Seiten.

- Datei auswahlen | Dieseloe Datei wie oben

Dieses Briefpapier bei neuen Sendungen automatisch auswahlen
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Schritt 9 — Optionale Nutzung der Archivfunktion

Mit der Archivfunktion L= Beret zum Versang

haben Sie die Moglichkeit
automatisch Kopien der
versandten Briefe als PDF Archiv
abzuspeichern und diese Uberwachte Ordner
jederzeit abzurufen.

Zugangsdaten

Brie

Legen Sie hierfur vorab
einen Ordner in lhrem
Wunschverzeichnis an
und geben Sie diesen
unter ,Einstellungen® >
SArchivt an.

Archivfunktion

Bereits versandte Briefe

Eine Kopie jedes Briefes nach dem Absenden ausdrucken auf:

Als Brief versenden (onlinebrief24.de)

Druckeinstellungen

sfw-Druck:

Anzahl Kopien: 1
Druckqualitat: Normal
Beidseitiger Druck: Nein

Briefpapier mitdrucken: | Nein

| Eine Kopie jedes Briefes nach dem Absenden als PDF-Datei in folgenden Ordner speichern

=
Schritt 10 — Briefe an den Server ubertragen
Sind Sie zufrieden, }
onlinebrief2d.de v3.0.2w - a X

senden Sie die Briefe T ———.
.. . Empfanger  EBriefpapier Versenden nach  Einschreiben  Zahlschein  Farbdruck Duplex C4-Kuvert Seiten Produktion Porto  Gesaminetto Erstellt
Uber eine SSL- 6 relo 25, | ove | ceuschord [ one e |G @ W | > | cosm | coen| eow | on s

Hallo 123...  Ohne B Deutschland  Ohne Ohne O O 2 €0,380 €0,679  €1,059 21.11,2023 11:35:08

verschlUsselte
Verbindung an den
Druckserver.
Werktags vor 14:00
Uhr eingegangene
Briefe werden am
selben Tag bei der

Brief an Server libertragen

D eu tSC h en pOSt AG Alle markieren | Alle demarkieren | haglfrte bearbeten ~
e|nge||efe rt Guthaben:€0.14 4 adiniis

Markierte Sendungen iibertragen | Vorschau

Briefe erst verarbeiten am: | Mittwoch , 22. November 2023

Gesampreis (2 Sendungen)

Produktion: € 0760

Porto: € 1388
GesamiNetto: € 2,118
Umsatzstever: € 0,402
GesamtBrutto: € 2,520

Sonstiges

PDF-Dateien importieren

Porto sparen (1) -

Kundencenter ffnen
‘Guthaben aufiaden
Haufige Fragen

Zeige nur Sendungen die &)

Enthitt Text:

Ersteltvon: | Samstag , 1. Januar 2000 -
Erstelltbis: | Dienstag , 21. November 2023 -
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