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Schritt-fur-Schritt Anleitung
Onlinebrief24 Druckertreiber

Schritt 1 - Installation

Installieren Sie den Onlinebrief24 Druckertreiber auf Ihnrem Windows oder
mMacOS-System. Sie kbnnen die Software auch auf beliebig vielen anderen
Rechnern installieren, mal3geblich fur die Abrechnung ist die Anzahl der Briefe,
die Sie Uber Ihren Benutzernamen versenden.

Schritt 2 — Drucker nutzen

Nach der Installation stehen

Ihnen zwei Drucker zur Bluetooth und Gerate > Drucker und Scanner
Verfugung: "Als PDF-Datei

speichern" und "Als Brief Drucker oder Scanner hinzufigen
versenden".

Nutzen Sie "Als Brief = Als Brief versenden {onlinebrief24.de)

versenden" fUr den Versand

echter Briefe und ,Als PDF- £ Als PDF-Datei speichern (onlinebrief24.de)

Datei speichern®“ um PDF-
Dateien zu erstellen. Die Option "Als Brief versenden" finden macOS-User unter
Datei -> Drucken ->PDF.

Schritt 3 - PDF-Import, Drag & Drop und Hotfolder

AuBer dem Druckbefehl
haben sie ebenfalls die
Moglichkeit PDF-Dateien
durch Drag & Drop zu
importieren oder den Import

Beraits versandte Briefe

Versendennach Enschreiben Zshlschein Farbdruck Duplex CAuvert Seiten Produkton Ports  Gesammetts Erstellt

- o x

Benutzerverwerwaltung Emais [ Testbrief 2 seiten
Daten Anhange
M. OB24Texte

PDF OB Lettreri

durch Rechtsklick auf die >
PDF-Datei auszulosen.
Alte r n ativ ko n n e n Sie a u C h C:\..\DeskiopiTestsendungiTestbrief 2 Seiten.pdf

Al entfernen

PDF-Dateien importieren Button

Uberwachte Ordner
(Hotfolder) anlegen. Sobald

Weter

eine PDF-Datei in diesen =T (e oo o
Produktion: € 0000 n Enthalt Text:
O dne ko 'e t Ode Markierte Sendungen abertragen | Vorschau oty 000
r r kopier r : ot 5 2o | e
) ) . . Unverarbetete Vorgdngs (1) anzeigen Ureaizsicuer € 0000 e et [omseg 2000 |
gespe|chert wird, begmnt die e [ L ugeriagen | | Erenvs: [Densan 21 Rovenber 2023 <]

Verarbeitung automatisch.
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Schritt 4 — Mehrere Briefe in einem Dokument

S T R N1 AN RS R ] MM MURTLA N T WYL wrmaas

Ubergeben Sie mehrere Briefe in einem

Wie sollen |hre Briefe erkannt werden? X
Dokument an die Software. (Serienbrief) Folgende Vorgange sishen zur Verarbetung aus
. . POF-import: Testbrief 2 Seiten.pdf
Nutzen Sie verschiedene Methoden zur PDF-mport: 2 seken.pdf

Brieferkennung.
JAlles in einen Brief" oder ,Automatische
Erkennung” - Die Software sucht an der Stelle,

Alle auswahien Alle abwahlen = ioschen

wo die Empfangeranschrift zu finden ist, nach Sendeoptonen Erkennungsar

einer PLZ. Wird eine mindestens vierstellige 4/ Farbaruck Ales in enen Brief

Zahl gefunden, beginnt ein neuer Brief. Beidsetig (Duplex) Automatische Ertennung
Jeder Brief umfasst Seiten” Serienbrief nach In C-Briefluvert Jeder BriefumfasstSeten |2 =
Selte n a nza h | tren nen Erkennung anhand von Trennseiten
+~Anhand von Trennseiten” — FUgen Sie bei An jeden Brief folgende PDF-Dateien anhangen -

. . . . . Hife

jedem Briefwechsel eln.e Leerseltg mit dem T e m——— | 4
Text "#BRIEFENDE#" ein. Wenn dieses o i g v, R
Trennzeichen erkannt wird, |dscht die Software o —TT——

die Trennseite automatisch und startet einen neuen Brief.

Schritt 5 - Anhange hinzufugen

T T T AR T T AT M e T IS et

FuUgen Sie unbegrenzt viele PDF-Dateien als TS -
Anhange hinzu.

POF-import.  Testbrief 2 Seden pdf

POF-tmport: 2 seften pdf

Alle auswihien Alle abwahien  1bschen

Sendecpionen Erennungsan
7 Farbdruck Alles in einen Brief
Bewseitg (Duplex) Automatische Erkennung
In C4-Briefuvert Jeder Brief umfasst Seten 2 5

Erkennung anhand von Trennseten

I An jeden Brief foigende POF-Dateien snhange: l

Hilte

#  Bine Uste der noch nicht verarbeiteten Yorginge, Sobald Sie enender dre &
B verarbetungsbuttons anidicken, werden alie hier ausgewahiten Vorgange mit

den gewahiten Enstelungen verarbeitet, -
mp
T T &  asna 1) .
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Schritt 6 - Andern der Druck- und Versandoptionen

vor d e m Abse n d e n onlinebrief24.de '12.0.?1\1 I - =) x

konnen Sle Druck— und Erplanger  Briefpapis Versengennadh Ersdveben Zansihen Faldruch Duples (el Seilen Produklion Porty  Gesaminetlo ) Estel
2] Halo 125... | lotne  [ome (@ (W _/'m | 2 | €030 ] €105 2 3
Halo 123..,  Ofre M Deutochland Oime ome O 2 @ z €01 €L10  E168 &

Versandoptionen
andern (farbig, s/w, \
einseitig, doppelseitig, Versand- und

C4-Kuvert Druckeinstellungen

Einschreiben, Vorschau

. Kosten
Zahlschein).
FlUr einen spéteren spdateren Versandtermin J

Produktion: 0,671 FOF Onieien impactieren | | | Enth Tas:

Versand geben Sie .
Ihren Wunsch- b e bergen | Vs oottt ¢ 210 | e
€

Guthaben: € 0.4 a1 Ran ki)

Kurdencenter offnen
Urmsstzsteyer. 0,521 = Ersleltvon. | Semsteg , 1 Jewer 2000
uthaben

Versandtermin ein. Eine e [reE— Gesam st € 320

u flsden

— Ersieitbis | Diersiag , 21 Novamber 2023 -

Vorschau des Briefes,
inklusive der Ansicht im Kuvert, kann hier ebenfalls dargestellt werden.

Schritt 7 - Sendungen zusammenfassen

" onlinebrief24.de v3.0.2w - ] X
Briefe mit identischem
Seret zumVersand | Berts versandte Bt

Empfanger werden Evofge | Mg Veendenradh | Enehten | e | fatocn | il | et Saen|rodatn | Fore | Gemmnty | et
. Hallo 123...  Ohne M Deutschland  Chne Ohne (el il 2 €0,380 €067  €1,05  21,11.2023 11:35:06
erka N nt u nd ko nnen Halo 123...  Ohne M peutschland  Ohne Ohne O O 2 E0,380 €067 €105 21112023 11:35:08
mit dem Button ,Porto
u
sparen
zusammengefasst

werden.

Versandeinstellungen
Markierte bearbeiten/ Preis
Zu einer Sendung zusammenfassen

Ebenfalls kdnnen Sie Porto sparen Button

Briefe manuell
Zusammenz ufu g en, ‘Alle markieren | Ale demarkieren | Markirte bearbeiten <|

Gesamipreis (2 Sendungen) Sonstiges Zeige nur Sendungen die. @

. . . Sendeoptionen verandern v —

in d em S e d e Guthaben: €0.44 uxus auim wa. € 0760 POt cn pory Enthil Text
Sendung(en) loschen € 1358 Porto sparen (1) -

. Markierte Sendungen Ubertrag Zu einer Sendung zusammenfassen € 218 Kundencenter bffnen
ewunsc hte 8] € 0402 Ersteltvon: | Samstag , 1. Januar 2000
Zusammengsfasste Sendungen trennen Guthaben aufladen
3

E m pf a n g er mar k | eren Brisfe erst verarbaten am: | Mty | KOPien ais PDF exportieren 2 Haufige Fragen Eer =

Kopien lokal ausdrucken

und unter "Markierte
bearbeiten" die Position "Zu einer Sendung zusammenfassen" wahlen.
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Schritt 8 — Briefpapier hinterlegen

Unter Einstellungen, = oo

. . . = B BerstzumVersand  Bersits versandte Brisfe
Briefpapier, haben Sie
die Moglichkeit Ihr

Briefpapier hinterlegen

VWenn Sie Thre Briefe auf Threm Briefpapier versenden méchten, kinnen Sie hier Thr Briefpapier im PDF-Format hinteriegen.

Briefpapier zu chi e Fonn auch mver iy rieeger und i welhes B avomatc e Sedungen gzt vrce o,

Zudem haben Sie die Wahl ob dag Briefpapier nur fur die erste Seite eines Briefes verwendet werden soll oder auch fir alle Folgeseiten,
I Vergeben sie jedem Briefpapier einen Mamen {bspw. “Firma Xt” oder "Angebot” oder "Rechnungsverlage).

h Inter l eg en. m Register "Bereit zum Versand” kénnen Sie in der Spalte "Briefpapier” nachtréglich fir jede einzelne Sendung des gewlinschte Briefpapier festiegen ader &ndern.

S peICheI’n Sle Weiteres Briefpapier hinzufiigen e 3
verschiedene ' e g S
w fpapierdatei fiir die jeweils erste Seite: - Datei auswahlen
Vorlagen fur
g Briefpapierdatei filr alle jeweils weiteren Seiten: - Datei auswihlen Dieselbe Datei wie oben
unterschiedliche

Seiten.

Dieses Briefpapier bei neuen Sendungen automatisch auswahlen

Schritt 9 — Briefe an den Server Ubertragen

Sind Sie zufrieden,

"% onlinebrief24.de v3.0.2w - a ®
senden Sie die Briefe I oo s eonesier
.. . Empfanger  Eriefpapier Versenden nach  Einschreiben  Zahlschein  Farbdruck Duplex C4Kuvert Seiten Produktion Porto  Gesaminetto Erstelt
Uber eine SSL- G o 22 Deutciand [ |“cosm | coom| eios | zniovz iwasos
Hallo 123... Ohne M Deutschland  Ohne Ohne 2 €0,380 €0,679 €1,058 21.11.2023 11:35:08

verschlUsselte
Verbindung an den
Druckserver.
Werktags vor 14.00
Uhr eingegangene
Briefe werden am
selben Tag bei der
Deutschen Post AG —

Brief an Server libertragen

2]
e| 8] g e | |efe rt Guthaben: €044 §a1%ila Produktion: € 0,760 PDF-Dateien importieren | || Enthit Text
: Porto: € 1388 Porto sparen (1) ~
Markierte Sendungen tibertragen Vorschau Gesamt Netto: € 2,118 Kundencenter 8ffnen
Umsatzsteuer: € 0,402 Ersteltt von: _Samstag , 1 Januar 2000 -
. ‘Guthaben aufiaden

Gesamt Brutto: 2520 Haufige Fragen Erstelt bis: Dienstag , 21. November 2023

Briefe erst verarbeiten am: | Mittwoch , 22. November 2023
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